
 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

                           

 
 

 دليل الخريج

هلا يعاايلة يلنداء تطوير التعليم العالي بإيجاد حلقة تواصل  بل ا اليليلاخ يجريج استجابة

هللء ء اريللريج ا يتللوص ا صللرا العبلل  ابناسللصة اللي بنللاء قاللركا اراصزصللة    اقلل   ليللة ال عااللة  

 لوليللل  اليليللللة لشلللل وا  ى يقتابعلللة اريللللريج االتأهيللل  الللللو ي بإنشلللاء ق تلللل  
 
يالتلللابظ ي ي يللللا

 جدقة المجتبظ يتنبية الصز ة.

الللم قتابعللة  لل وا اريللريج ا قلل  ق تلل  التأهيلل  الللو ي ى يقتابعللة اريللريج ا إذ يعبلل  

ي اقللة دعاسللاخ ب  يللة ل للو  العبلل   جلل إ إبقللاء حلقللة اتاللاإ داةبللة ي ويللة قللظ جريجيهللا  ي

اصلللللل  قللللللظ  لتقللللللديم التوصللللللياخ الصنللللللاء  لتطللللللوير يت  لللللل ا المللللللااقل ا  اديبيللللللة اللللللي اليليللللللة لتتو

قتطلصللللللاخ سلللللللو  العبللللللل   لبلللللللا اا اب تللللللل  يقلللللللو  ب الللللللر قتطلصلللللللاخ اريلللللللريج ا قللللللل  الملللللللااقل 

بالإضلللاصة إللللي التوليلللج بلللالمااقل التدعيبيلللة ارياصلللة بتأهيللل   يالتوصلللية بين يللل ها  التدعيبيلللة 

قالللون قللل  ال لللرا الو ي يلللة ابتاحلللة الطللل لم ابتو لللظ تللللرلوم ليتب نلللوا قللل  ا سلللت اد  ال

اصلل  قللظ دعاسللاصهم التلااللية  يق للاادصهم اللي بنللاء ق للتقص  ق لل  قتب لل  اللي قجللا خ  ببللا يتو

 يقللللو  اب تلللل  بتللللوص ا إا كللللاخ الو للللاة  الميتل للللة ييصللللرا العبلللل   العبلللل  الميتل للللة
 
يايضللللا

 يالتن ي  ب ا لواخ العب  الميتل ة ياريريج ا .

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 ذ الدكتور/عميد الكليةكلمة السيد الأستا
 ابنائي ا ا اء...  

تغبرنللي ال لللعاد  يا قللل  انللدقا القلللالم الللي قناسللصة قلللا تتعلللل  بوضللظ ا لللداق م اللللم  لللر  

يااللللللد  تالللللل  ب للللللم ب للللللتقص  بللللللاهر سللللللعيد  قلللللل  جلللللل إ سللللللص  قتعللللللدد  ت ققوللللللا ل للللللم اليليللللللة 

 لتولو م إلم اسوا  العب  ييتاحة صرا حقيقية يقج ية للتعاق  قظ قتطلصاتج.

يقتابعلللللللللللللللللللللللللللللللة اريللللللللللللللللللللللللللللللللريج ا  اللللللللللللللللللللللللللللللللو ي يالتأهيللللللللللللللللللللللللللللللل  ب تللللللللللللللللللللللللللللللل   الإل تاينلللللللللللللللللللللللللللللللييابو لللللللللللللللللللللللللللللللظ 

https://agrfac.mans.edu.eg/index.php/gfo 

يتلللللوص ا الللللاقر ببعلوقلللللاخ ي ياكلللللاخ ذاخ  للللل اصية يقالللللدا ية  تصلللللدا قنللللل  تلللللأهل م للتللللللر  

يا حت لللاء ب لللم الللي ح للل  ت لللريم جريللللي اليليلللة   لللم التواصللل  صيبلللا اللللديعاخ التدعيبيلللة ال  قلللة 

 بزن م ي  ا اصاالم ابشريااخ يعلاإ ا اباإ بواسطة القاةب ا الم   وا ه ا اب ت .

إلللم تللوص ا صللرا ابلل  لللاد  يقتب لل   التأهيلل  الللو ي ى يقتابعللة اريللريج ا يي لل م ق تلل  

ي ي لة ح وقيلة. يللزلم ابءهل  صقل  ت و  يتتعدن  بوحاخ ال  ر للعبل  باريلاع  اي ح ل  

ققياسلا للت لو  يل ل  ا هللم قل  ذللة الرقصللة اراقيقيلة الي ت قيل  اللل اخ يالت لاني الي العبلل  

 ياب ابر  يالت دي.

ي لللد تلللم إالللداد ييجلللرا  (دليللل  اريلللريلم لبرللللظ ايللللم يب لللن م ا سلللتعاكة بلللج الللي اراالللوإ 

ون اا اذلللللرلم ببللللا بلللل إ قلللل  الللللم قللللا ير للللدلم إلللللم ت قيلللل   بوحللللات م... ي  ي للللع   هنللللا سلللل

 قجوود  كجا  ه ا العب  ليظ  قرلعا ل م.

ياتقلللد  بشللل ري ليللل  قللل  سلللاهم الللي دالللم ذللللة العبللل  يتعظللليم تللللة اريدقلللة ال للل  تعطلللى 

 ا ق  اي اب تقص  ريريجينا ييضعوم الم الطري  الصايح.

 

 يصق م الله يعاالم 
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 بيليللللللة اريللللللريج ا يقتابعللللللة  ىالللللللو ي للتأهيلللللل  ق تلللللل  إنشللللللاء قلللللل  الرةز للللللية ال  للللللر  صهللللللد ي 

  :إلم ال عااة

 .ق ااد   لصة يجريلي اليلية اي ارااوإ الم صرا اب  .1

تقللديم  االلد  بياكللاخ قتلااللة بللابواعد البشللرية جاصللة باليليللة يارجاقعللة  ياجلللرن  .2

 .راالاخ سو  العب  المالي يالإ ليم  يالديلي

قللة تلااللاصهم ل للو  دعاسللة الوضللظ الللو ي ي ريريلللي اليليللة ياقللال  ابلوللم يقواء .3

العبللللل  يتطلللللوع قولللللاعاخ الص للللله اللللل  الو ي لللللة ببلللللا ي لللللاهم الللللي ت لللللوي  جريللللللي اليليلللللة 

 .يييجاد الو ي ة اب ةبة لوم

تقللللللديم ابعلوقللللللاخ للطلللللل لم يرجنللللللة اللللللللواةح باليليللللللة بالتلااللللللاخ ابرقو للللللة ب للللللو   .4

 للبواءقلللة بللل ا قلرللللاخ اللللتعلم
 
 العبللل  يالراللللد  اللل   ريللل  التغ يلللة الرالعلللة تع يللل ا

 .يقتطلصاخ سو  العب 

  عؤية اب ت 

اب للاهبة اللي اراللد قللل  قشلليلة الصطالللة قللل  جلل إ ابواةبللة بللل ا قلرلللاخ الللتعلم يقتطلصلللاخ 

سلللللو  العبللللل  اللللل   ريللللل  دعاسلللللة ابعلوقلللللاخ اللللل  سلللللو  العبللللل  لتقلللللديم التوصلللللياخ الصنلللللاء  

اصلللل  قللللظ قتطلصللللاخ سللللو  العبلللل  ا لمالللللي لتطللللوير يت  لللل ا المللللااقل ا  اديبيللللة اللللي اليليللللة لتتو

 .يالإ ليم 

 عسالة اب ت 

تبشلللليا قللللظ عسللللالة اليليللللة يارجاقعللللة بتلللللريل  لصللللة قللللءهل ا  للللادعي  الللللم تلصيللللة ا حتيالللللاخ  

الميتل لللة قللل  قلتلللل  ا نشلللطة. اهلللتم ق تللل  قتابعلللة اريلللريج ا بإيجلللاد ا  لللة  ويلللة يصعاللللج 

 .ب ا اليلية يجريجيها ي  ا اليلية يالمجتبظ

 



 

 

 

 

                           

 
 

 ى يقتابعة اريريج االعب  بب ت  التأهي  الو ي 

إلراء ا تاا خ ال  قة رجبظ اسباء يانلايي  جريللم اليليلة لإالداد اع لي  جلاا  .1

 .باريريج ا

 .داو  اريريج ا لل عالياخ ال   تقيبوا اليلية .2

 .اب  ديعاخ تدعيبية جاصة لوم قظ تقديم الدام ال    .3

ينشلللر  اللل   إ اقلللة ح للل  سلللنوي لويلللريج ا  يت لللريم ابتب للل ي  قللل  جريللللي اليليلللة   .4

 .كجاح جاصة بهم

اصقوا .5  ت وي   ياعصهم لليلية يقشاعلتهم اي انشطتها يت وي  اكت ااوم ق  قر

 .دام ابشاعيظ الاغ ا   .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 

 كبوذ  قتابعة جريل

  استباع 

 

اريلللللللريل ل قللللللل  صضللللللللة احلللللللرا اللللللللم إدجلللللللاإ بياكاتلللللللة صلللللللاي ة ح للللللل  ي لللللللوا هنلللللللا   ا يللللللل ن 

 تى ه ه اريدقة  باعهاقادا ية بزنة ي  ا اع الم العب  يتء 

 بيـانـات شخصــية

  )رباعى( : الاسم

 /      /       تاريخ ومحل الميلاد :

 اكث   ذلر           : النوع

  الموقف من التجنيد :

  : الجنسية

  :العنوان الحالي

  : تليفون 

    تليفون محمول :

  :البريد الالكتروني

 المؤهـــــل

  : الشعبة / التخصص

  : تاريخ التخرج

  : التقدير

  رقم شهادة التخرج :

 الدراســات العليــا 

  : الدرجة العلمية



 

 

 

 

                           

 
 

  مجال البحث:

 المهارات الخاصة

  : التي تجيدها الأجنبية اللغات

  : مهارات الكمبيوتر

الــــــدورات التدريبيــــــة التــــــي  صــــــل  

 عليها :

 

  الخبرة العملية :

 العاملــون 

  عمل :مكان ال

  الوظيفة / مهام الوظيفة :

  : عدد سنوات الخبرة

 الرغبـــات

الحصــــول  فــــى الــــدورات التــــ  ترغــــ 

 عليها:

 

 

 تو يظ اريريل

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 قاذا بعد التلر ل

 ه  تلط  ب تقصلة؟  قا العب  ال ي ترق  القيا  بج؟   

 هنا  اد  جياعاخ الية قعرصتها  ص  اتلاذ   ي  راع؟ 

 تقصلي يصدا ق  قعرصتة لن  ة  ص ر صيبا ت   اا تعبل   اهتباقلاخالتلطي  اب  

  دعاتة  قواعاتة  يشيازتة؟.    

   م لي ية التعص ا ابا يديع ب هنة ؟
ّ
 تعل

 قاذا تتو ظ اا ت وا اليج حياتة بعد سنة ق  الآا؟ 

 قا هي ا كجا اخ ال   تجعلة تشعر بالنجاح؟ 

 ؟قا هي  بوحاتة الم ابدن القا ا يابتوس   

 قا هي اريطو  ا يلم ال   تنتظر  لت قي   بوحاتة؟ 

 ت لر اكج

لللزلم هنللا  إلابللاخ صللاي ة اي جا  للة  ياا لبيللظ الإلابللاخ تلاللة يحللد   ابللا تريللد 

 ت قيقج.

إذا يلدخ اعتياح اي التعص ا ا  عؤيتة ص  تتادد ب ع  ذلة لتوضيح عؤيتلة لوايلا  بشلي  

 ا ب .

  تضلم ااباللة ي تلقلي الضلوء اللم لولود  يتقلدقة تعلم لي  تو   لبيظ بياكاتلة يال ل

ياكجا اتللة  ببللا اللي ذلللة الشللواداخ ال لل  حاللل  اليهللا يا كجللا اخ ال ياللية  اللي قللل  

جللاا بة.يبن للة لبيللظ ابعلوقللاخ الضللريعية لإاللداد ال لل ا  ال اتيللة  ي لصللاخ العبلل   

ققللاب خ العبلل  حيلله اا لتابللة ال لل ا  ال اتيللة ببوللاع  ت للااد  الللم اقللت    قللة المللا اللي 

يي للااد  الللم جللل  اتجللاه ايجللادي ي قللج انللدقا ت للايإ الص لله الل  تطللوير ابلللة. حيلله 

ي نللللللا  اللللللل ي سلللللليعينة ببءه تللللللة    اا قلللللل  ق لللللل ولياتة ال ياللللللية ت للللللوي  ك  للللللة ي

 صالشر اخ تع ا ا شياا ذيي ابواعاخ ابب    اي اكجا  ابوا .



 

 

 

 

                           

 
 

تعملللللا اللللل  شيالللللزتة يتقلللللدقة إللللللم لللللل لة اليلللللة ا اتنلللللاء ب تابلللللة ال للللل ا  ال اتيلللللة ال للللل  

صلللاح  العبللل  اي اب لللتلد  اللللم اكلللة شلللي  قولللتم يللللدية اللللداصظ يارالللاص  يالتنظللليم 

 يالتولج الواضح  كجا  قوا  العب .

 ال  ا  ال اتيةل

الإن لاا  هلي يع لج قوبلة للدا الي حيلا  (c.v) ال ل ا  ال اتيلة الي الصدايلة احل  اا ايضلح اا

ال اتيلللة  هلللا صلللاح  العبللل  اللللم ال لللي  صلللاح  ال للل ا  نهلللا هلللي الوالولللة ال للل  يتعلللر  ق 

 بديا اا يقابلج.

 ؟ تعري  ال  ا  ال اتية

 تعري  لل رد هي بطا ة. 

 هي اب تاح للوصوإ للبقابلة ال ياية. 

 يقلللللوإ لالللللاح  العبللللل  ( لللللم بتعيي للللل   يللللللزلم إدعا لللللي بللللل ا  هلللللي بب ابلللللة النلللللداء الللللل ي

 ابل اخم.

 يل ك  ة رج لم اكيصاه صاح  العب ال   ت تلدقوا لتاي  هي ا دا  ا ساسية. 

 ق اإ توضيحيل

 
 
ا لللظ الإل تايكيلللة ك للل  كلللرن اليلللو  الإا كلللاخ التجاعيلللة ال للل  تعلللر  الللي ارجراةلللد صبللل    اي ابو

تعلد الي  لووع يالفلا صول ا الإال ا هلو الل ي يجل بنا إللم ابنلتل لشلراةج  كراها اي  واني بزنبا هي

د اا ي تل  سل اتج ال اتيلة اا اهلتم بهلا ي  ي ت هلا يعؤيتلج صيجل  اللم  ل  قل  اعا اي ح ل  قعرصتلج

يليلللة بلل  يجلل  قرالعتهللا الفللا قلل  قللر  قلل   صلللة اي قلل   صلل  اصللد اةة ياهلللة يك للو  اللي يللو 

 انة ق   الإا كاخ لبا ذلة صه 
 
 لة ييا كا

 
. تعتما ترييجا

 
 ذلر سابقا

لللل ا تقلللو   (c.v ) انلللدقا يلللتم الإاللل ا اللل  ي ي لللة جاليلللج ترسللل  الآ   قللل  ال للل ا ال اتيلللة

اللم  ال   ريل  إلقلاء كظلره الابره بعبل  ابليلة صلر  ليل  هل ه ال ل ا ال اتيلة الشلرلة الطالصلة

   (c.v) ال  ا ال اتية ارج ابة صق . اصاالم ي ل  اب  ققابلج شيايج قظ 

 



 

 

 

 

                           

 
 

  الآتيةل ال  ا  ال اتية يتج ةتج إلم صقراخ ذاخ العنايي  نهتم ب تابة ل ا يج  اا

   (personal) ارج ء ال يص  -1

يت تهلللا بلللل  صلللغ ا انلللواا اب للل إ  ييشلللب  ا سلللم   رلللي اي ع لللاوي بلللل  لص لللا ياضلللح يد لللي 

 ذلة صيبا   يتعدن    ة سطوع. ياع ا  التلي وكاخ يالمايد ا ل تايني ارياا بة ي  

  (objective)الود   -2

يجل ياتللة صلل اتة ال ياللية  يصيللج يللتم لتابللة الو ي للة ابتقللد  إليهللا قللظ لتابللة اهللم

ت لتطيظ اا تقلو  ببواقلة  الدعاسلية يالعبليلة ال ل  سي لااد  للت ء  هل ه الو ي لة يليل 

ارج ابلة ال ل  ت لتو    للشرلة الم البل  يللج ق لتلدقا الي ذللة العصلاعاخ الركاكلة يارجبل 

ي ت  ل  اا تءلل  لتابلة هل ه  (ابرسللة  (c.v)اكيصلاه القلاعأ ا نلاء كظراتلج ال لريعة اللم  ل 

 اتى م حيه اكتهاةة ق  لتابة لبيظ ال قراخ لتجع  ق ها قوي  لي  قا هوإل ال قر 

ال  ا  ال اتية هي اهم جطو  رااولة الم الو ي ة  صه  لز   قجرد ي يقلة ت تلوي اللم 

ت اصي  قتعلقة بلة صقل    بل  هلي للوا  سل ر لنجاحلة اب لتقصلي.يهي ادا  ت لوي  قبتلا    

 ياضصطوا بإحيا . صاحرا داةبا الم ت وي  ك  ة ببواع   

 :ال اتية قواص اخ ال  ا 

  س اتة ال اتية لوا تأ  ا  وي يييجادي يج  اا ت وا. 

  ال اتية الاد  اي ابعلوقاخ الواعد  اي ال  ا. 

 تنظيم يترتز  ا صياع. 

 العنايي ااستلد  . 

   لل  ا  ال اتية التن ي  ال ق. 

 يعر  قلا تعتملاه بلداهيا.  ا  بج اكجالوضوح التا    تتا  قجا  رييا خ القاعأ ي  ت ت

 Computer Science . يال ي تع   بج  .C.S ق اإل اجتااع

 قاصتة تجن  ا جطاء الإق ةية   ا ققداع إتقاكة للغة يع لم قدن . 



 

 

 

 

                           

 
 

   سلج  انواكلا الي المايلد الإل تاينلي (الإيبيلE-mail مل صلصع  اع لالم العبل  ي ضللوا 

ن    تبلة انواكا  صإا حالولة اللم انلواا ا تااإ بة ا   ري  الإيبي . صإذا ل

  إل تايني   ييل ة  ز ا. بريد

 ال لل ا ال اتيللة ال لل  ت تلل  اللي  اسللتلد  اسلللولم النقللابل صأع للالم العبلل    ي صللوا عؤيللة

  القراء .  ي  صقراخ. ياستعب  اسلولم النقاب  كج ي و  ابلية

 ا اتصلاع  ي سل ا   عل ا د  الميتار اب يلدل صالعديلد قل  اصلاالم العبل  لل  ينظلريا ب

اب للاخ بلل   ت يللد صلل  اصها الللم صلل  ة ياحللد . يتلل لر اا قللديري التو يلل  ي للتلبوا 

  يالآ   ق  الطلصاخ.

 قعلوقلاخ ا تالاإ بلة  ياضل   د   اي قعلوقاخ لي ية ا تالاإ بلة اص ل  يعاللظ

  .ع م هات ة المابوإ إا يلد

  حجم الوع  ي وا اللوا يابتعد ا  ا لواا  ي  استلد  يع ا ليدا ابي  .A4 

 ال  ا  ال اتية   تضظ صوعتة ال ياية الم. 

  :ال اتية تق يم ال  ا 

 ال ياليةل ا سلم  تلاعيلم ابلي د  ارجن لية  ارااللة ا لتباايلة  العنلواا   ابعلوقاخ

 .اع ا  الووات   المايد ا ل تايني  انواا ص  ة الوي  ال ياية

 اسم ابءه  يالتقدير   ابءس ة التعليبية  ابيااالتاعيلم :ابءه خ ا  اديبية  . 

  اريمللا  الو ي يللةل ال تللا  ال لل  بللداخ صيهللا العبلل   الو ي للة  ابوللا  الو ي ية.يتشللب 

 اريمللللا  الو ي يللللةل الو للللاة  ال لللل  ت تللللا  ت للللرف  اقلللل  اي ال لللل    تتطللللل  ت للللرف  اقلللل 

 .يالتدعي  العبلي يالاي ي

  ابنظم للديعاخ    اسم الديع   ابيااالديعاخ التدعيبيةل ال تا. 

 النشاب ا نشطةل ال تا   اسم النشاب  ابياا ال ي ا يم صيج. 

 ابواعاخ. 



 

 

 

 

                           

 
 

 الوواياخ. 

  العنواا ياع ا  الووات . اشياا يب   الرلو  إليهمل ا سم  اب م  الو ي ي 

  لبا ييب   إضاصة اللغاخ يارجواة  ال   حال  -

ا ساسلياخ ق ل   يج  لتابلة  ل  هل ه ابواصل اخ ال ل  ذلرصهلا يل ل  اليلة لتابلة    -ق حظةل

 .)توصرها (ا سم يالعنواا ي ابءه  يك و ذلة ق  ابعلوقاخ ا ساسية ال   ينصغي

   اي إنشاء س اتة ال اتية هو اسي باع عائظ اي ق تقصلة. إا  ضاء اب يد ق  الو 

 وقلللللا ببرالعلللللة سللللل اتة ال اتيلللللة بعلللللد آجلللللري  اا يق ا لللللل  اللللللم ا  للللل  قللللل  شياللللل ا

  صااتها.

 ي تللوي الللم ع للم قرل للي صتألللد قلل  لتابتللة لولل ا الللر م الللم  إذا لنلل  تللرد الللم إالل ا

  الظر .

   ال اتية اي تدبز وا. ال  ا   ىتجن  

  لتابتللج ل للي   تألللد قلل  اكللة  للد حاللل  ققللدقا الللم تاللريح قلل  اي شللي  تنللوي

 . قونية اي شيايةيب   الرلو  إليج سواء  اك  ا  تة بج 

 ا قلللللوع ال للللل  يشللللل و ق هلللللا قتلاالللللوا ابلللللواعد البشلللللرية هلللللو اا ال   لللللا قللللل   قللللل  الفلللللا

لو لاة  ق لا قلءهل ا لولا  صل  اا ت للم سل اتة ال اتيلة لالاح   ا شياا يتقدقوا 

لي تتألللد اا لللدية ابوللاعاخ ياريمللا   العبلل  الماتبلل  ا للرا قواصلل اخ الو ي للة بد للة ليل

 العب . صاح يالتعليم ال ي يص ه ا ها 

 -يل لة ي وا اهم النقاب ال   يج  اا تتضب ها ال  ا  ال اتيةل

 قعلوقاخ شيايةل  -

 ( ا سم يتاعيلم ابي د يارجن ية ياراالة ا لتبااية يالعنواام

   -الت اي  العلم ل -

 ( بدءا ق  ا حدث  م ا  د  م 

   -اريمااخ العبليةل -



 

 

 

 

                           

 
 

 (ق  ا حدث إلم ا  د م 

   -التدعيبيةلالديعاخ  -

 -ابواعاخل -

 ارااس  يقا إلم ذلة

 -اللغاخل -

  إذا لنللللل  تتقلللللد  لطلللللل  ي ي لللللة ت لللللتل   ال للللل ا  ال اتيلللللة صلللللاا اليلللللة اا تعلللللد عسللللللالة

Cover letter  قلظ ال لل ا  ال اتيلة  ياليللة قراالا  الإع للاداخ التاليلة اللي إالداد عسللالة

 -التغطيةل

 الت  عسالة تغطيج قن الة لي  ي ي ة. -

 د  لب  قناسصة ضب  بناء سليم يصايح ياكيصج إلم اللغة يالإق ء.استل -

 ابر  حباسة ياهتباقة. -

 اب  عسالتة قلتاره يقصا ره. -

 يلج الرسالة إلم شي  ق دد إذا  اا ذلة قب نا اي إلم ق  اهبج ا قر.  -

 .د  عسالتة تب    ياحرا الم اا   تصدي ادياكيا  اي اابا بي  ش  ء  اي صياهيا -

 إذا لتب  عسالتة بشي  ليد   صإنها تعطي صوعه ليده انة يقا ال ي بإقياكة صعلج. -

  ييذا كجال  الي لل لم اكيصلاه صلاح  العبل  قل  جل إ ت لويقة لن  لة بلديا قصالغلة

ا  ي   صقد ضبن  اا تتأه  برحلة ابقابلة ال ياية.  يدشي  ي

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 نموذج لسيرة ذاتية
 iculum VitaeCurr         ال  ا  ال اتية

 

 Personal Data                       الصياكاخ ال ياية

 Name الاسم

           الجنسية                     

            

Nationality 

 Place and Birth مكان وتاريخ الميلاد  

Date        

 Social Situation الحالة الاجتماعية

              

          Address العنوان

             Post Code العنوان البريدي

    

 Telephone هاتف رقم

number     

         Fax Number فاكس رقم     

                    

 Mobile Number الهاتف المحمول 

 E-mail البريد الإلكتروني 

 Education المؤهلات العلمية

                                       .B.Sc بكالوريوس   

 University      جامعة



 

 

 

 

                           

 
 

  Faculty كلية                        

 Estimate تقدير

 Experience الخبرات العملية  

    الوظيفة السابقة: 

العمـــــــــــــل فـــــــــــــي مجـــــــــــــال            

 لمدة            

Previous job 

 Languages                                                                                                      اللغات

   :اللغة الأولي

 قراءة: 

 كتابة: 

 محادثة:

First Language  

Read  

Writing  

Conversation: 

   :اللغة الثانية

 قراءة: 

 كتابة: 

   محادثة:

Second 

Language 

Read:  

Writing:  

Conversation: 

 Technical skills ارات الفنيةالمه

مهارات اسـتخدام الحاسـ  

   الآلي

Computer skills: 

 

 الديعاخ التدعيبية ال   حا  اليها

 . الت ي  التا  للعب  ضب  صري  العب  

 . القدع  الم ا داء ت   ضغ  العب  



 

 

 

 

                           

 
 

 ا لتبااية الصناء . التبتظ بقدع  ليد  الم بناء الع  اخ  

 .قواعاخ اجرن جاصة  

  الديعاخ التعليبية يالتقنية

 . حاص  الم ديع  اي التد ي  يابرالعة / ابرل  الديلي للتد ي  

 .التيا  اقت اا تأهي  قوندس  عاوي (قشر م  

 .اي ديعاخ اي يعش اب  اي انشطة ذاخ ا  ة بال عااة  

 الوواياخ

   ابشاعلة اي ا نشطة -الرياضة  -القراء. 

 اشياا يب   الرلو  إليهم

 لالدلتوع 

   مل

          ليةل 

  لاقعةل 

 المايد الإل تاينيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 وظيفة رسالة طلب

 ...................الماتا /  ا ستاذ ال يد

 ........................  قدير  رلة                                                   

 ت يج  يصج يدعد 

للللدي ابولللاعاخ ياريملللااخ الضلللريعية  ب لللم ياكلللا ااتقلللد االقلللد ل للل  كظلللري الإاللل ا اريلللاا  

 ................. بتاعيلم ............يال ي االن  اي لريد   ................. لشغ  ي ي ة

 .................... تلالللللللل  ................ اصيللللللللدلم البللللللللا بللللللللأك   جللللللللريل لاقعللللللللة

 ...........................لعا 

للللو ات لللتم للللي صرصلللة للبقابللللة ال يالللية الللي الو للل  الللل ي تريكلللج قناسلللصا  اللللوا  لللالرا ل لللم

  ا رلم ي   قب   الم العنواا التاليل ياعلو الرد قن م اي

 ق اصظة الد ولية -ايإ اي  اني ابناوع 

 ..........................  اع ل   

 ......................هات  ع مل

 .....................صاللم ع مل 

 .............ات  المابوإل الو

 .............المايد الإل تاينيل 

     ال    الي م يعحبة الله ي ر اتج 

 ..................................ا سمل 

 ...............................التو يظل 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 المقابلات الشخصية

 -هنا  كوا ا ق  ابقاب خ ل

  ابقابلة ابصدةيةل 

اب لللل وإ الللل   لللل وا ابللللو   ا ببقابلللللة الللللراقص ا اللللي العبلللل  يالت للللدث قعوللللم الللل  يقللللو  

عقصاصهم ي بوحوم ي إاطلاههم ص لره قصدةيلة ال  ابشلري  يااباللج يالقالد قل  ق ل  هل ه 

ابقابلة هو ارااوإ الم اكطصا  اا  ا  ققدع  ال ي  الي التعص لا ال  ك  لج يت  بلج 

 بأااابج ي و  شيازتج. 

اللللوا ا لللرا ح لللنا الللي ك للللم اب للل وإ هلللم الللل ي  ي لللتح لولللم المجلللاإ الللي صا شلللياا الللل ي  يت

 تيصظ اريطواخ ا جرن  ابقاب خ ال هاةية.

 ابقابلة ال هاةيةل 

ابقابلللللللة ال هاةيلللللللة هلللللللي إحللللللدن الطلللللللر  اب لللللللتلدقة لوااللللللوإ اللللللللم ابعلوقلللللللاخ الإضلللللللاصية 

يم شيصلل   ابطلو للة قلل  ابرشللح للو ي للة  صهلل   ريقللة لقللاء يلوللا لولللج  ي لل وية  يتقيلل

للبرشح. يتلتل  ه ه ابقابلة ا  ابقابلة ابصدةيلة  حيله اا ا شلياا الل ي  يقوقلوا 

 ببقابلتهم ق  ولوا اي اب توياخ العليا ق  الإداع .

يهنلللا يوضللللظ ابرشللللح ت لللل  ادسلللة المجوللللر قلللل  حيلللله ابنطللل  يالونللللدا  ياللصا للللة يال  للللاء  

 تج بشي  اا .العلبية يحر اتج يتارصاتج ببلتل  اكوااوا  يشياز

يلللزلم الغللر  قلل  هلل ه ابقابلللة ارااللوإ صقلل  الللم قعلوقللاخ  ييكبللا هللي  ريقللة لتصللادإ 

ابعلوقللللللاخ حيلللللله يقللللللو  اب لللللل وإ بتعريلللللل  ابرشللللللح لطصيعللللللة العبلللللل  يجطلللللل  اب للللللتقص  

ييقياكياتللللج يسياسللللة ا لللللوع يابنللللاصظ ال لللل  يقللللدقوا للعبللللاإ يابللللو   ا.. يق اهللللا قبللللا يريللللد 

 ابرشح ا ست  اع انج.

 ل ج إ ابقابلة ال ياية

 الغرصة ب قة. ادج  -

   م ببااص تهم  يارصوم بن  ة. -



 

 

 

 

                           

 
 

 ل  قو با ييديدا. -

 .لعيوا ق  يجري قعة ابقابلة ببجرد دجولة الغرصة اكظر قصا ر  -

 ا ور  قتة بالن لم.  -

 حايإ اا تقيم ا  ة قود  بزنة ي زنج.  -

 صالتواص  هو  ري  ذي اتجاه ا.  ت لر اا تاغي باهتبا   -

 قب   ق  الشبوإ. ال  الم ا س لة بألما  دع -

 تجن  إلاباخ نعم ي . -

 تيلم بوضوح. -

 سوّ  ك  ة. -

الإلابلة اللم سلءاإ صلع . إذا لنل  ق لا قتأللد ليل  ت لتطيظ الإلابلة اللم  ص لر  صل  -

الللللرد ب للللءاإ آجللللر. الللللم سللللبي  اب للللاإل إذا سللللألة الماللللايع الللل   سللللءاإ قللللا  صيب نللللة

الإلابلللة لبلللا يلللليل  هللل ا سلللءاإ ليلللد  قلللا هلللو الراتللل   يإ الراتللل  الللل ي تتو علللج  حلللا

 ال ي  رعتبوه  صض  قرشح للو ي ة؟

اندقا يأتي ديع   اسأإ ا س لة ال ل   بل  بإالدادها قل   صل   يهل ه ا سل لة يجل   -

تشلب  اي قعلوقلاخ ال  الشلرلة اي ال  الو ي لة للم ت لتطظ اراالوإ اليهلا قل   اا

 ب  ة.

لاا آجللر  ت للأإ اسلل لة  للد ت  للا ا قللاخ   - اسللت وا . إذا سللأل  ل هلل  ا كتقللاإ إلللم قيل

ص للي وم القللاةم الللم ابقابلللة اكللة   ترقلل  اللي ا كتقللاإ إلللم قيللاا آجللر الللم  "ضللريع ؟

 رحلللل  العديللللد قلللل  ا سلللل لة حللللوإ الإلللللا اخ صر بللللا ص للللر القللللاةم الللللم  الإ لللل  . إذا

لة باراالللللوإ اللللللم إللللللا   الفلللللا قللللل  اهتباقلللللة بالعبللللل  بالشلللللر  ابقابللللللة اكلللللة قولللللتم

 الم ابقابلة ي وم ال ب  يعاء  رحة ه ه ا س لة. يالإسوا  بها. تألد اا القاةم

 استلد  اق لة لتص ا إكجا اتة. -

 .باراقيقة اجماهم -



 

 

 

 

                           

 
 

 است  ر إا لم ت وم اي سءاإ. -

يا ولر  لدعاتة اللم اجل   قلا  ا قلوع يذللة بارالديه  يضح اكة تريد ه ه الو ي لة  -

قل  الل  صاةلد  هل ه الوي لة ي إاطلاء ت اصلي   يا  بهلاا  الو اة  ال   ت تطيظ الق

 د يقة ا  ق ااداتة  صاالم العب  ال ابق ا.

يب نلللللللة ايضلللللللا اا ت لللللللأإ اللللللل  بعللللللل  الت اصلللللللي  الد يقلللللللة للو ي لللللللة ق للللللل  ابولللللللا    -

ا شلللياا الللل ي  سللليعبلوا قعلللة  يال لللي  اب للل وإ اللل  اداةلللة  اب للل ولياخ 

 الو ي ي ييشر  الية.

 ابدي قوتبا. -

 قا ة ارجيد  يق ايا   يل  إيجابيا.ك اار  -

 ا بي اقة. حايإ اا تصي م بود  ل     تاطنظ -

 الإلابة الم اس لتهم  بإقياكة  رح ا س لة اليهم. لبا اا الية  قواو ةل

   ت ع 

   تجللم ح   يقوقوا بداوتة لوجلوس. -

  .الم ال رس     تتاه  يتتباي  -

   تدج . -

 .  ت ل  -

 .ب  ال اب   تنتقد اصاالم الع -

 تقا ظ ل قوم.   -

   تل   اكيصاهوم لنقاب ضع ة. -

 تجن  بلم ال م بطريقة قت رع . -

 تجن  إدااء يلود سعاإ لوااوإ الم قولة للت   ا اي إلابة لل ءاإ. -

 الش ة. تجن  ا  -

 .تجن  ا بي اقاخ ابقتضصة اي اب تعلة -



 

 

 

 

                           

 
 

 .تجن  ه  ال ا  اي القد  -

 اب ت ا.تجن      ال عاا ا اي يضعوبا قيش -

  تجن  ارار اخ العابية با صابظ. -

  قعظم اصاالم العب  ي صوال ت لر اا

 للبقابلة. ا شياا ال ي  يأتوا ق تعدي  -

 ا شياا ال ي  يصديا يا ق ا. -

 ا شياا ال ي  يناتوا. -

 إلاباصهم بأق لة. ا شياا ال ي  يدابوا  -

 ا شياا ال ي  يول يا قا يج  إيجا ه. -

 ل بعد ابقابلة ال ياية

  م بإنهاء ابقابلة بابااص ة باليد  يا  ر ال ي  اب  وإ الم ي تج. -

 اهتباقة بالو ي ة يقءه تة لوا. لرع  -

ابيعلللاد ابتو لللظ  إذا ارضلللوا اليلللة اا يقوقلللوا هلللم با تالللاإ بلللة اسلللألوم بلللأدلم اللل  -

 لو ا ا تااإ.

لتعلللللر  يضلللللظ  لصلللللة  اسلللللأإ إذا لنللللل  ت لللللتطيظ ا تالللللاإ هات يلللللا بعلللللد الللللد  ايلللللا  -

  ة.للو ي

حلللايإ إعسلللالوا ب يللله  ال يالللية . ابعللله برسلللالة  اللل ا  بهلللا   للل را اللللم ابقابللللة -

 ص  اا ي وا ا جتياع  د تم  يه ه الرسالة ست لر القاةم الم ابقابللة ببلدن  تا 

لولل ه الو ي للة  ي  تت للر  قلل  ذلللر اي قلل  ابوضللوااخ ال لل  ا  للاخ جلل إ  صلل حيتة

 ابقابلة.

لن للصة لولل ه الو ي للة هللي الإكتاكلل  اي المايللد الإل تاينللي  اكلل  يسلليلة ا تاللاإ با إذا  -

عسللالة  للل ر بالمايلللد الإل تاينللي بعلللد ابقابلللة قصا لللر   لللم اعسلل  جطابلللا  اكيلللا  صأعسلل 

 العادي ي حايإ اا ترسلج ب يه يا   ص  اسصو  ق   راع التو ي . بالمايد



 

 

 

 

                           

 
 

اصقوا الي تابظ ببيابة -  ذلة. هات ية إذا لم يتالوا بة ج إ اسصو  إذا ي

 إلراء ققابلة شياية للعب  التوصياخ اند

 التبري ل -1

 قوبلا لرعكلاه  ي بالوع  ااقلة صلإا اصلاالم  ل  ي وا التأليد الم اهبيلة
 
التبلري   اصيلا

 الل   ا ابللاإ قتبرسللوا اللي صلل  إلللراء
 
لاكوا يجللريا ققللاب خ قنلل  صتللا  ب  للا ابقللاب خ إذا قللا  ل

 لوجلدد اللل قلو   ا  لل ا سللي وا قل 
 
م اللواء ابقابللة اا يتو عللوا قلا سلليأتي  ي الاللع  للدا

ا نللاء ابقابلللة ي قللا اللليهم  ولللج للليع لم الل هم الاللوع  الإيجابيللة  قللا اح لل   ريقللة للتاللر 

 ي  ابرللللو . ا لللرا ققلللا خ
 
اللل  قجريلللاخ ابقابللللة ي حضلللر الو لللة  لفلللا اسللل لة ابقلللاب خ ت لللراعا

اصللة يب لل  ابقابلللة الللم  ولوللا قللظ صللدي  اي شللي  قلل  ك لللم اجتا ي ت  لل  اا تتللدعلم

ا نلاء ابقابللة  يجل  اا ت  للت سل اتة ال اتيلة ال   ولر  للل   قعلة ي ي لل  اداء  ي الو تلة

 الللللم الإلابللللة
 
الللللم اي اسلللل لة تتعللللل  بهللللا ديا اي تللللردد. إا الوصلللل  بتطلصللللاخ  لت للللوا  للللادعا

اا  ابطلو ة يطلعنا الم لم   ينته  انلد حلد قل  ابعلوقلاخ. احلرا اللم الو ي ة ي ابواعاخ

قلللل  تلللللة ابوللللاعاخ ابطلو لللة بلللل لر ق للللاإ ضلللب  قواعاتللللة ال ياللللية انللللد  تقلللد   لللل  ياحللللد 

 .ابقابلة إلابتة الم اس لة

 اجتااا الشرلة ي إكتالوال  م بص ه  اق  ي ق ا  ا  -2

صاح  العب  بب ءقتة لشغ  الو ي ة اي حاإ لنل  اللم  يب نة الم ا عجح إ نا 

قو عولا بالن لصة   رانهلا الي ال لو  ي إكتالولا ي قلا اللديع  إ ل    ريل  قل  ت اصلي  الشلرلة ي

 قلل   الاللوع  ا لمللا   ابطلللولم اا تقدقللج لوللا
 
بللديع . ق لل  قللا اسللتطع  اا تللرن ك  للة للل ءا

إلاباتللة باللوع  اح لل  ي تلل لر قواعاتللة ي  الل  كجاحاتللة بطريقللة  سلليتب   قلل  صللياقة

 .قتطلصاخ الشرلة قنبقة ببا يتباش   قظ

 لابص ر الوصوإ  -3

د يقللة الللي ا  لل  قلل  ابواللد الماللدد  15الوصللوإ  صلل   احتللا  قواللد ابقابلللة  حللايإ 

تللللة الشلللرلة ا نلللاء اكتظلللاع   لبلللا ي  للبقابللللة ي ا لللغ  ك  لللة بقلللراء  اي شللل  ء يلللل  ابللل 

ا لو لللة ال للل  االللددصها لز لللااد  ذللللة  يب نلللة اسلللتغ إ ي تلللة ببرالعلللة سللل اتة ال اتيلللة ي



 

 

 

 

                           

 
 

ا ناء ابقابللة. ي للو حالل   اع لة الي الطريل   ر  الم ابو  الم اا تشعر با ستاجاء ي ال يط

 .اب  وإ ا  إلراء ابقابلة قعة ستءجر  الية ا تااإ ي إب ف ال ي 

 ا يإل حاصت الم اهبية ا كطصا  -4

اديللد  اللي ال للاب  صإكللة للل  ت الل  الللم صرصللة  اكيللة  لبللا قللر الللم ق للاقعة ي بللراخ

 ي بأسللولم ق ل   لتتا  اكطصااة ا يإ  تألد ق  إا
 
 ي حباسليا

 
اكطصااة ا يإ سي وا كاجاا

ال ريلل . ابي للم حلل ا تاللاصح  ي بقصضللة قشللديد   ال للي   ق تللا  سلليعود بللالن ظ الللم  لل 

يسلاة  التواصل  ت لوا ق لا ل قيلة الي تللة ارااللة   % ق 66ال ي سيجري قعة ابقابلة  ا 

الطريقلة ال لل  تلقلي بهللا ابعلوقللاخ  كمللا  صلوتة ي تلل لر إا اكيصلج إلللم لغلة ل للد  ي إي اءاتلة ي

اصلة    تق  اهبية ا  ابعلوقاخ  ي استعر   قتة بن  لة ي احتا
 
 ي قرل ا

 
ك  وا. ل  هادةا

 ي يجلل  اا تظوللر  اب لل  قلل  جلل إ الو تللة ي
 
 ب تللا

 
لي يللة إلقاههللا. الللم قظوللر  اا يصللدي قونيللا

ابقابلللة الللم اا تالل   ابقابلللة  صأصضلل  لللة اا تلل إ ي تلطلل  ا نللاء بأح لل  هنللدا  قلل  اللل 

 ابيسخ
 
 ق  ال يالم ي تتيلم باستاغاع ي  لة احتلاا  ال  ابل  الشلرلة ي قصادههلا ي إليها قرتديا

 .تولواصها

 صل  ابوضو ل لت   الو تة قلتار  ي اي -5

بأسلولم باع  ي د ي  ي   ت و  ي تتوسظ اي ل قلة ال   ال  الم ا س لة ابولوة لة

بب لللوع ال لللءاإ صيلبلللا الفلللاخ ال للل   لإلابلللة سلللءاإ قلللا   لللا قرتصطلللةقواضللليظ ق لللا قتاابطلللة ي ق

 الللي قولللاعاخ التواصللل  انلللد  اي ذللللر ا لللصاه   ادخ قعلللج إقياكيلللة اا يللل إ ل لللاكة
 
لتظولللر ضلللع ا

ا صضل  الد  ذلرهلا الي قرحللة ابقابللة. لتظولر صل اء اقللة  اراقاة  ا ناء ابقابلة ي ال   ق 

الللل  ابوضلللو   اللللم اا   تقتللل  عيح ارالللديه تتطلللر  ل ي ص لللر  اليلللة الإلابلللة بب لللا ة ي

نعم/لل   حلايإ الإبقلاء اللم حلديه ي لوده ا حتلاا  ابتصلادإ  بإلاباخ الفا قل  قلتالر  ق ل 

ت اع للج الصةجللة قلل  جلل إ الو تللة ال لل  ستج للد  للوا  ي تصقللي ال للي   ي ابونيللة الللم اا  

 لتعلم اب يد ال ي يدير قعة ابقابلة
 
ا ا  . و

 الصياكاخ ق  جمااتة ال ابقة لتدام بها إلاباتةل قاة  ياستلد  ارا -6



 

 

 

 

                           

 
 

إلاباتلة باراقلاة  ي ا ع لا  الد يقلة لت  ل  قالدا ية  اليلة التأللد قل  تلدايم  ل 

ابقابلللة ي تظوللر لللج كظرتللة ال ا صللة رجوهريللة العبلل . ا للرح  اقللا  ال للي  اللل ي يجللري قعللة

الللل  باللللبتة ال لللل  ترلتهللللا ي  اكج صهللللا ي ابللللدا  صيهللللا ي ت للللدث بالت اصللللي   لللل  اهللللداصة ال لللل 

  اكللل  قللل  حيللله
 
اللللر ح الللل ي لنزتلللج اي ا قلللواإ ال للل  تلللم توص اهلللا اي ج لللاع  تلللم  قشلللاع اتة ايلللا

 الي قلا يلل  قواعاتلة ي اسلرد  ال   ت اداها اي اي ش  ء ق  ه ا
 
 ي ق ددا

 
القصي . ل  د يقا

 .ت ب  ل قة كجاحاتة ال ابقة ال  

 م ذلرها ي لو قر للدية ي آتي ال تعر  الم كقاب القو  -7

إللللم تو يللل  ال لللي  الللل ي ي بللل  الوع لللة الراب لللة  يتطللللظ قللل  يجلللري قعلللة ابقابللللة

 ليشلللرح  الللل ي سلللج  كجاحلللاخ الللي ك للللم ا جتالللاا ا نلللاء
 
الو لللاة  ال لللابقة  لللل  ق لللتعدا

اريملااخ اب ي لصة قل  جل إ هل ا  باست اضة  ااة ا  قلا حققل  قل  كجلاح الي ابا ل   ي

اراللالي ي اب للءيلياخ اباللاحصة لللج ي    قصا للر  بطصيعللة العبلل النجللاح ي اللل ي يللرتص  باللوع 

صاح /صلاحصة العبل  ي ل م لتقللي  الميلا ر  ابولاعاخ ال ل  يتطل هلا. للي   الي قعلوقلة اا

قشلابهة اي قطابقلة قبلا يب نلج قل  اسلتالا   بتعي ا شي   لاا  لد ابل  الي ابا ل   بو ي لة

ارااليلللللة. ص  للللل  للللللو  اكللللل  ي ي تلللللة ال لللللابقة  تللللللة اريملللللااخ لتغطيلللللة احتياللللللاخ الو ي لللللة

عقلم ذللة ذللر بعل   ال  النجلاح ال ل   قلتل لة بقلدع لص لا ال  الو ي لة ارااليلة صيب نلة

حيلللله ال للللباخ ال ياللللية ي  تللللرتص  باللللوع  قصا للللر  قللللظ قتطلصللللاخ الو ي للللة ارااليللللة قلللل 

اللي ابصيعللاخ ي  ابشللا   ي اريمللا  ابوللاعاخ ا ساسللية  الإبللدا  ي عيح ابصللادع  ي القللدع  الللم حلل 

 .الا اخ اسلولم الت اي  ي التواص  ي إلم آجره ق  تلة

 ي قشا لة ال يايةل   ت فا ال    ا  اقوع  -8

التطر  إليهبا ا ناء ققابللة العبل  ي هبلا كقلاب ضلع ة  هنا  قنطقت ا   يج  الية

اقللللوع  ارياصللللة ي الإلابللللة الللل  ا سلللل لة حللللوإ  ي حياتللللة ال ياللللية. تجنلللل  اراللللديه الللل 

قلتالر  اي قل  حيله الإصالاح ال   اكل  الضلع  للدية سلواء قل  حيله الإلابلة بالوع لو 

 لإحلللدن كقلللاب  عقصتلللة الللي تطلللوير جمااتلللة ضلللب  قجلللاإ قعللل ا اي إالللاد  الللل لر
 
 ي ت لللراعا

 
قلللراعا

 
 
سلليظور ذلللة اي قلل  قواعاتللة يتوللل   القللو  لللدية ي اللل ي  للد يالل  قعللة حللد ابغللا  . اي 



 

 

 

 

                           

 
 

اللللم كقللللاب القلللو  الرةز للللية للللدية  لبللللا ي  ل لللاني صيءلللللداليلللة العبللل  الللللم تطويرهلللا ي اقللللا ا

 الو ي ة ال   سيشغلوا. يب نة ذلر كقطة ضع  لدية   تب  بالة إلم

اصية الللي قجلللاإ الب لللات ا   اللللم ي ي لللة إ لللر
 
صيب نلللة ذللللر  ق لللاإ ذللللة للللو لنللل  ققلللدقا

نلللابر للللوا قواعاتلللة الللي  لللر  التقلللليم ارادي لللة للعنللل . اي  لللر  ققايقلللة الإلولللاد ارالللراعي الللي ا

ي إكة سيشعر براحة الما لو لن  الي ي ي لة  ت ب ا الديال  لز   ق  لواك  القو  لدية

قلي للة بالديللداا لتن لل  بهللا اي صرصللة لللة  إبداايللة. قوبللا صعللل  صلل  ت للتح الللم ك  للة الصللة

كقللاب ضللع ة اراقيقيللة ي ال لل  تللرتص   اللي ضللباا هلل ه الو ي للة الل   ريلل  إسللوابة اللي ذلللر

 .الو ي ة ب  يص  قا تبليج ه هقصا ر  بقدعتة الم الع

 ا س لةل اسأإ -9

 لت  لللا بهلللا إ جلللالم صلللاح  العبللل   للللي   للللدية  اةبلللة بأسللل لة
 
قوبلللة حضلللرصها ق لللصقا

إا هل ه المجبوالة قل  ا سل لة يب ل  اا تصلدا ق اد لة  .ليعلر  إكلة اللم إ ل   بلأقوع الشلرلة

اصلللي  الشلللرلة بلللالمجوود الللل    لتص للله الللي ت  سلللتعطي صلللاح  العبللل  اكطصاالللا إكلللة  بللل 

 .اي ابراح  ابص ر  ق  ابقابلة بإقعاا. ي   ت أإ ا  ابرت  اي الإلا اخ

 ابءس ةل تيلم ي  أكة ل ء ق  -16

الل  جطللوب الشللرلة ي اجتااصللوا ي إكتالوللا يب نللة  لللو لنلل   بلل  بص  للة ابتعبلل 

ية تلملا ي  لا الإ جلالم. حلاصت اللم ق اد لة إن لياب التيلم ي  أكة ل ء ق  تلة الشرلة بشلي 

إكتالوللللا ي قناص لللليها لتظوللللر ليلللل  تالللل  تللللأ  ا   صيهللللا اراقللللاة  ال لللل  ارصتهللللا الللل  الشللللرلة ي

 جمااتة ي قواعاتة
 
 .ال ريد  الإيجادي ق تلدقا

ل   تنا ش قوضو  ابرت  -11
 
 قص را

ابراحلل  ابص للر  قلل  ابقابلللة سلليعطية قنظللر ابرت  للة   إا ال للءاإ الل  الراتلل  ا نللاء

ارابللاس اللل ي صيللة للو ي للة ك  للوا ي لللزلم الل   للغ ة  اللاد  الل صاللاح  العبلل  يص لله 

بقللللداع الراتلللل . إا اقللللل  الشللللر اخ تبلللللة بنيللللة  ابتللللة للرياتلللل   صلللل  تل لللل   ال للللءاإ الللللم اا 

ابناسلل   لبللا ي إا ابعرصللة اب للصقة بعللدإ الراتلل  الطصي للي يب لل   ي للوا سللءالة اللي الو لل 

 .إحرا  ا ناء ابقابلة اا توصر الية اي



 

 

 

 

                           

 
 

 الواودل تعطي ال   ا ق    -12

 ل للللل  الللللي قو للللظ
 
ي لللللبح للللللة بين يللللل ها صللللأا  قتلللللة ال اةلللللد  اللللل  حلللللدها    تقللللد  يالللللودا

 ترقلل  بالو ي للة  عي  بواعاتللة  سللتقود  اللي الغاللل  إلللم قللا   ت بللد اقصللاه 
 
ي لللو لنلل  صعلل 

 اراقاة . بالطريقة ال   تعجصة ي الت   ب لر

 Cover Letter خطاب 
ند التقد  لو ي ة صإكة ت تا  الي الفلا ا حيلاا  ا ترسل  قلظ ال ل ا  ال اتيلة جطابلا قرصقلا ا

Cover Letter الللللي النقلللللاب الآتيلللللة كوضلللللح اهبيلللللة هللللل ا . يوضلللللح الو ي لللللة ال للللل  تتقلللللد  إليهلللللا

 .اريطالم يلي ية لتابتج

 باذا ت تا   ا ترس  ه ا اريطالم يقا ال ي ك تصج اي ه ا اريطالم؟ 

 تطظ  ولج اي ال  ا  ال اتية كظلرا لشلي  ال ل ا  ه ا اريطالم ه
َ
و صرصتة لتِقوإ قالم ت

عتلللاد يالللد  ال لللباح ب تابلللة لبللل  يصقلللراخ صيهلللا
ا
بدايلللة يجللل  اا توضلللح الو ي لللة . ال اتيلللة اب

ال لل  تتقللد  إليهللا  للم يب نللة اا تضللي  صقللراخ الل  قواعاتللة ال لل  تءهلللة لوااللوإ الللم هلل ه 

قضلة الي ال ل ا  ال اتيلة ق ل  صتلااخ  قنيلة ق لا قلل لوع  الو ي لة ت ديلدا اي  لرح اي ا لياء قا

 .توضيح تناس  ابلة اراالي قظ تلة الو ي ة اي حالة قا إذا  اكوا ق ا قتبا ل ا اي

 هل ا اقلر  بلد اا ي لوا ياضلاا الي اريطلالم بل  . توضيح اسم الو ي ة ال   تتقلد  إليهلا

ا . ع بللللا ي للللوا هللللو ال للللب  الرةز لللل   اللللي لتابللللة هلللل ا اريطللللالم اسللللم الو ي للللة يالللللر م بللللّ ِ

اذلر ل لة ابياا يالتاعيلم ال ي تم الإال ا صيلج . ال ودي لوا إا  اا هنا  ع م لودي

 ..............بتاعيلم ل ا........... ا  الو ي ة ق   لريد  ل ا 

 عيلللد لتابللة ك للللم قلللا . توضلليح  لللدعاتة ال لل  تءهللللة للو ي للة
ا
قللل  ا قلللوع ا ساسللية ا  ت

يللة يل لل  اليللة اا توضللح اريمللااخ ال لل  الي للصتها يال لل  تجعلللة لتبتللج اللي ال لل ا  ال ات

    لتابة ه ا ارج ء اليلة ببقاعكلة  لدعاتة ببتطلصلاخ . تتقد  لو ه الو ي ة
ا
ليي ت

 .الو ي ة اب لوع  اي الإا ا



 

 

 

 

                           

 
 

  قل  ا  لياء . توضيح اقوعا قاقضة اي ال ل ا  ال اتيلة ق ل  صتلااخ ا كقطلا  ال  العبل

 لد ت لوا اكقطعل  . ال  ا  ال اتية ال تااخ ال قنية ق ا ابوضاةال   ينظر إليها  اعأ 

لللللي تللللللدعس صعليللللللة توضلللللليح ذلللللللة اللللللي هلللللل ا  الللللل  العبلللللل  لظللللللري   وريللللللة اي صللللللاية اي ليل

 للد ت للوا الو ي للة تشلللتاب جمللا  العبلل  اللي بلللد قلللا اي قجللاإ قللا ياكلل  تبللللة . اريطللالم

 .وضيح ذلة هناه ه اريما  يل  ها ل ب  قا ق ا قوضاة اي ال  ا  ال اتية صعلية ت

 الللي هللل ا اريطلللالم  لللد تشلللرح .  يلللاد  توضللليح اقلللوعا قللل لوع  الللي ال للل ا  ال اتيلللة  هبيتهلللا

بعللللللل  قلللللللا ذللللللللرخ الللللللي ال للللللل ا  ال اتيلللللللة قللللللل  جملللللللااخ اي قلللللللءه خ ذاخ ا  لللللللة قصا لللللللر  

 .تت دث ا  اسلولم إداعتة اي ا ياء حققتها صب    د. ببتطلصاخ ه ه الو ي ة

  ق للل  اا ت لللوا الو ي لللة ل ق لللا قناسلللصا للو ي لللةتوضللليح بعللل  ا قلللوع ال للل   لللد تجعللللة

. تشتاب الدعاية بلغلة قلا ي  ي لوا للدية دعايلة بهلا اي تتطلل  قءهل  قلا ياكل    ت بللج

ضلليظ ي تللة يي لل  الشللرلة ابو  للة يللل لة 
ا
لي   ت بللاذا تلل لر ذلللة؟ لتوضلليح ا قللوع يليل

. اليلللةلتوضلليح  للدعتة اللللم ت بلل  ااصلللاء هلل ه الو ي للة ييا للللم تنطصلل   للل  الشللريب 

صلللإا  لللاا  لللرب اللغلللة اي  لللرب ابءهللل  اساسللليا صللل  دا    ا تللل ه  راضلللوع اجتصلللاعاخ 

اكللللا   “بللللالطصظ اكلللل  للللل  تقللللوإ قلللل   . يققللللاب خ صولللل ا سللللي وا قضلللليعة لو تللللة يي للللتهم

يل للللل  قللللل  ابءلللللد اكلللللة تللللرن اا للللللدية إقياكلللللاخ ” اصللللوح للو ي لللللة  ك لللل    االللللر  للللل ا

دي ال   لللللا قللللل  اريملللللااخ ا ساسلللللية لوللللل ه إا لللللل“تءهللللللة لتللللللة الو ي لللللة صبللللل   تقلللللوإ 

ييا لنللللل    احبللللل  قءهللللل  لللللل ا صلللللإك   ا للللل  اا  لللللدعاتي يجمااتلللللي ….. “الو ي لللللة ق للللل 

 د يقتاح الصع  الية ا  تل لر ذللة الي هل ا اريطلالم يل ل  ”. قناسصة لو ه الو ي ة

 .ه ه يلوة كظري 

 إ اي للعبللللل  الللللي قجلللللا توضللللليح اسلللللصالم عقصتلللللة الللللي ا لت لللللا  بهللللل ه الو ي لللللة ق للللل  حصلللللة

 .عقصتة بالي الم جمااخ اي  ر اخ ذاخ سبة قعينة

   الإلابللللللللة الللللللل  بعلللللللل  ا سلللللللل لة ابطلو للللللللة اللللللللي إالللللللل ا الو ي للللللللة ق لللللللل  الو لللللللل  ابناسلللللللل

 . لت ا ة بالعب  اي حاولة الم تاريح اب  اي إ اقة اي بلد قا اي ابرت  ابتو ظ



 

 

 

 

                           

 
 

 ل حظاخق

 تا  قناس   م التو يظه ا اريطالم يا ت  اي صوع  جطالم يصدا بالت ية يينته  بل. 

  الشر اخ العر ية  د   صهتم ل  اا بب توياخ ه ا اريطالم سلون اسلم الو ي لة  بع

اللللم اي حلللاإ صلللإا لتابلللة هللل ا اريطلللالم بشلللي  ليلللد يوضلللح جمااتلللة . ال للل  تتقلللد  إليهلللا

بلللالطصظ هنلللا   لللر اخ  لللد صهلللتم ل  لللاا ببلللا ت تصلللج الللي هللل ا اريطلللالم . يقواعاتلللة لللل  يَضلللر

 .لنبيةجاصة الشر اخ ا  

 يتم لتابة اريطالم باللغة ابناسصة اي ابطلو ة. 

 ق  ابوم ا  ي توي اريطالم الم اجطاء إق ةية اي لغوية. 

   هللل ا اريطلللالم يعتملللا جطابلللا عسلللبيا ص بلللد اا ي لللوا قظولللره عسلللبيا ببع للل  ا  ت لللتلد

 .جطو ا لبالية اي الواكا اي ت تصج بحجم لص ا اي ت تلد   لباخ ااقية

  اكللا ل هلل ا اريطللالم ببللا يعمللا انللة حقيقللة ي  ت تلل   للعاعاخ ااقللة ق لل  حللايإ اا ت تلل

يل لل  اذلللر ا للياء ق للدد  . شللي  قجتهللد يق للابر ياحلل  العبلل  يلللدي  للدعاخ اظيبللة

كييجللللة لعبلللللي الفللللا قلللل   لللل ث سللللنواخ اللللي “جاصللللة بللللة يدللللل  اليهللللا إا اسللللتطع  ق لللل  

ال للياحية لبللا هندسللة ابعبللاع صللإا لللدي جمللااخ اللي تاللبيم اب يشلل ياخ يابنتجعللاخ 

ا نلللاء ابللللي الللي التلللدعيلم اسلللتطع  تطلللوير “اي ” اكلللج للللدي دعايلللة بلللاريطواخ التن ي يلللة

 …”اسلولم التدعيلم بالتعايا قظ ال ق ء ببا ق ننا ق  ت قي 

  هللل ا اريطللللالم   يتعلللدن صلللل  ة ياحلللد  ييت للللوا الللاد  قلللل  صقلللرت ا إلللللم اعدلللظ اي جبلللللم

 .صقراخ

 طلو لللا الللي إاللل ا الو ي لللة اا ت تصلللج التللل  هللل ا اريطلللالم اللللم ارااسلللولم قلللا للللم ي للل  ق

 .بل  اليد

  ا لللرا إاللل ا   صللل لتابلللة هللل ا اريطلللالم حلللايإ تجبيلللظ قعلوقلللاخ اللل  الشلللرلة ابو  لللة ي

الو ي للة اللد  قللراخ يص للر اللي اعتصللاب جمااتللة ببللا هللو قطلللولم   قاصللة هلل ه ابءس للة  



 

 

 

 

                           

 
 

قللللللا اللللللل ي تبل للللللج قلللللل  جمللللللااخ تناسلللللل   قاصللللللة هلللللل ه  قللللللا اللللللل ي يص  للللللوا انللللللج حقيقللللللة 

  .ابءس ة

   اراللللد ا دنللللى لطللللوإ هلللل ا اريطللللالم هلللللو اا ت تلللل  صقللللر  ياحللللد  توضللللح الو ي للللة ال للللل

جيل  صيهلا ال  اي اسل لة قطلو لة إا يللدخ
ا
 لم تللتم بجبللة . تتقد  إليها يصقر   اكيلة ت

ييب   اا تضي  صقرت ا اي   ث لتوضيح إقياكاتلة ي لا ي ا قلوع ابل لوع  .  م التو يظ

وا قناسلصا إا البل  اا الشللرلة ابو  لة   صهلتم ل  للاا ارالد ا دنلى ي لل. اال ه إا اعدخ

اقللللللا إا البلللللل  اا الشللللللرلة ابو  للللللة صهللللللتم بب تويللللللاخ هلللللل ا اريطللللللالم . بهلللللل ا اريطللللللالم

 .صعلية لتابة ال قراخ ال   توضح  دعاتة يج صج بعناية

  رسلل  اريطللالم  للم ببرالعتللج ليللدا يا للل  قلل  اي صللدي  اي  ريلل  قرالعتللج
ا
 صلل  اا ت

 .لة إا اق  

 لللي   اسللللتل د   رصللللا قناسللللصا لويطللللالم يال لللل ا  ال اتيللللة صلللل  ت للللتلد   رصللللا صللللغ اا ليل

 .تضطر ل    اريطالم اد  قراخ قبا يجعلج يصدي ببظور س  ء اند  راءتج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

 لكبوذ  اا  لماتوياخ اريطالم

 .  ه ا توضيح لشي  اريطالم

                                                          :Nameل                                     ا سم

                                                               :Addressالعنواال                      

                                                                :Dateالتاعيلمل                            

                            :Dear Sir/Madamل يد                                        ال يد/ ا

First paragraph- introduction and clarification of the position name 

  اذلر اسم الو ي ة ال   تتقد  إليها يالت  ققدقة لصا ي اريطالم -ال قر  ا يلي

2nd paragraph 

 اتة ابناسصة للو ي ةت دث ا   دع 

3rd paragraph 

 ق  الت اي  حوإ  دعاتة اي ال  ا  اي اس لة قطلو ة
 
 اض  ق يدا

Last paragraph- Closing 

 
 
 يقلتارا

 
 قناسصا

 
 الت  جتاقا

Sincerely, 

Name: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

  إرشادات لخريج حديث

 ريلل  النجللاح يللل ا  الإن للاا اللي بدايللة حياتللج العبليللة ي تللا  للناصللح ا قلل ا اللل ي يدلللج الللم

ا يلل ي اريللريل ك لل  قعللة كأجلل  بيللد  قلل  جلل إ ق تبنللا هلل ا ينعللد  يكءهلللة ل للو  العبلل  

 ه ه ا ع اداخ
 
 .يكقد  لة قصدةيا

إا بلللداخ الللي صل للل ة ا قلللوع يتمايلللر اريطلللأ صلللإا هللل ا . احللل ع اا ت  لللل ل اج  يلللاخ العبللل  م1

العبل  اقلا  اينلة ي  يل ل  ضلظ اج  يلاخ . يا  بلة إللم ابلاإ ارالرا  يع بلا لل  تعلود

 .  ت تبظ إلم كااةح ال اسدي  يل   استبظ إلم كااةح الشرصاء. تقص  التنا إ ا ها

  تقصل  هلدايا قل  العبل ء اي …حايإ تأديلة العبل  لبلا ينصغلي…اب إ قجوودا اي ابلة

للللل  …التلللل   بتعليبللللاخ العبلللل …  ت للللتغ  قناللللصة باللللواتة ال ياللللية…ابللللوعدي 

  تعلل  …  تللد  عؤسللاء …  تلللد  العبلل ء…ت لل لم قطلقلا   …اقينلا قللظ  ل  النللاس

لللل  …  تت ملللا اللللم احلللد…  تق لللم ايباكلللا  اذبلللة…  ت تللل  تقلللاعير قللل يع …يالللودا  اذبلللة

 .قتعايكا

قللللللللل  ابولللللللللم اا تتعلللللللللر  اللللللللللم ابءس لللللللللة ل تعلللللللللر  اللللللللللم ابءس لللللللللة ياكظبتهلللللللللا ي قاصتهلللللللللا م2

لت للللللر  داجلللللل  هلللللل ه هللللللي يسلللللليلتة ل. يقوللللللا   لللللل  إداع  يقللللللا لللللللة ي قللللللا اليللللللة ياكظبتهللللللا

لي تءداهللا. ابءس للة يالتعاقلل  قللظ الآجللري  ب قللة اسللأإ . يجلل  اا تعللر  قواقللة ليللدا  ل

قللللا يتللللاح لللللة قلللل  اكظبللللة ابءس للللة  اهللللتم ب للللرا التللللدعي  الللللم اكظبللللة   قللل ء   ا للللرا

لي ت اللل  اليهلللا  ابءس للة للي تءداهللا تعلللر  الللم حقو لللة  ل الللد  قعرصتلللة . ييالصاتللة  ل

م ديا  اللللد يهللللو قللللا  للللد يعتمللللاه الآجللللريا بللللنظم العبلللل   للللد يجعلللللة تلللللر  هلللل ه الللللنظ

 .إهبا  اي اد  احتاا  للنظم

تعلللللر  اللللللم اسللللللولم . تعلللللر  اللللللم  قاصلللللة ابءس لللللة صابءس لللللاخ تلتلللللل  الللللي  قاصاصهلللللا

بعلللللل  ابءس للللللاخ تي للللللم بالرسللللللبية يدعضللللللوا يي للللللم . التعاقلللللل  ي قاصللللللة ا لتبااللللللاخ

اليلة التعلر  . لةبال عسبية يالصع  اهتم بال راة يدعضوا اهتم بارجود  إلم ق ا ذ



 

 

 

 

                           

 
 

اصللل  قلللظ  قاصلللة ابءس لللة . اللللم قلللدير  ياسللللولم ابللللج يقلللا ي للل  يقلللا ي لللره حلللايإ التو

 .ياسلولم اب  قدير  ببا   يل  بأج  ياخ العب 

ا كطصااللاخ ا يلللم لوللا تللأ  ا لص للا ي للد ت للتبر ل تللا   ويلللة صللاحرا ل ا كطصااللاخ ا يلللم م3

للللللل  قلت قللللللا بابواايللللللد ي للللللال ن  .الللللللم جللللللل  اكطصااللللللاخ ليللللللد  اللللللي ا يللللللا  ا يلللللللم لعبلللللللة

ا للل ر . ا ولللر اهتباقلللة يللللديتة يلللل  حريالللا الللي تعاقللللة. ابطللللولم ي قواالللد العبللل 

ا ولر احتااقلة ل ق ةللة ي  ت لايإ اللدجوإ اللي . الآجلري  اللم ق لاادصهم يتللوليهوم للة

لللللللزلم ابقاللللللود اا تلللللللداوم ييكبلللللللا اا ت للللللوا حرياللللللا بعلللللل  ال للللللل  ء  ا . صللللللراااخ

 .ا ااتصاعها ي كج ينظر لة ب  اسية اي ال تا  ا يلما كطصاااخ ا يلم لو

الم سبي  اب اإ صلإا  لصلة لواضلوع قتلأجرا كال  سلااة ال  العبل   لد ي بل  اللم 

اكللللة شللللي  ق للللا قلتللللل   بزنبللللا  للللد ي لللللوا  لصللللة لواضللللوع قتلللللأجرا سللللااة الللل  العبللللل  

  ي للد ي بلل  اللد  الت اقللة الللد ي. ققصللو  لللدا بعللد قللريع ا للور الللم الت ا للة بالعبلل 

بالتعليبلللللاخ الللللي ايإ اياقلللللة اللللللم اكلللللة شلللللي  ق لللللتهتا بزنبلللللا  لللللد ي لللللوا الللللد  ا لتللللل ا  

 .ققصو  اي اب تقص  ح    ري  العب 

 لللد تظللل  اا عةز لللة يحلللده هلللو الللل ي يتابعلللة يل للل  الللي اراقيقلللة صلللإا  للل  قللل  حوللللة 

. اكطصاالللللللاخ الللللللل ق ء يابلللللللديري  الآجلللللللري  تلللللللء ر اليلللللللة ل  لللللللاا. ي وكلللللللوا اكطصاالللللللا انلللللللة

ينق  اكطصاالج بلدير  يدعضلوم  لد ي لااد  الي اب لتقص  اللم ا كتقلاإ صصعضوم  د 

 .اصض  ت   عةاستج لعب 

يجلل   اكلل  ب الللة ريمللااخ قلل  هللم الفللا قنللة جمللا  يل لل ل اب لله الل  النصللح يالتوليللج م4

اا تبللر الناللاةح ال لل  تتلقاهللا ب لتللا داجلللي ي للتلر  الناللاةح اب يللد  ياهبلل  الناللاةح 

  لللد ينصلللاة شلللي  كلللا م اللللم قلللديره اا تتعاقللل  بشلللي  قللل   . ق لللا ارجلللاد  اي ابضلللر 

هللل ه كالللي ة  لللد تلللءدي ل اللللة ي  يقالللد ق هلللا ذللللة ال لللي  . الللدياني قلللظ قلللدير 

إا يلللدخ كاصللاا اقينللا صولل ه نعبللة ص للايإ اسيشللاعتج يا هتبللا  . سللون  لل اء قليلللج

 .بنااة ج



 

 

 

 

                           

 
 

ي للللد   للللد ت للللااد  ابءس للللة ال لللل  تعبلللل  بهللللا بإتاحللللة صللللرا للتللللدعي ل التطللللوير اللللل اتي م5

 لللللد تجلللللد ق لللللااد  لص لللللا  ي لللللد   تجلللللد . ي للللااد  قللللل  هلللللم الفلللللا قنلللللة جملللللا  الللللي العبلللل 

  تتعللللل  بضلللللع  صلللللرا . الللللم اي حلللللاإ  حللللايإ تنبيلللللة ك  للللة ذاتيلللللا. ق للللااد   اصيلللللة

  ت تل  ببلا ت لبعج قل  الل ق ء يل ل   .التدعي  يل   اب ه ا  ابعلوقة هنا يهنا 

حلللايإ تب لللي  . اسلللأإ  قللل ء آجلللري اعللللظ إللللم ال تللل  ياب للله اللللم الشلللص ة الديليلللة ي 

 لد تجلد .  د تجد ق تصلة الي ابءس لة ص لايإ اسلتغ لوا قوبلا  اكل  ضلعي ة. ابعلوقة

 للللد تجللللد كظللللم للعبلللل  اي لتالولللللاخ اي قللللواد . قرالللللظ لللللدن اللللل ق ء ص للللايإ اسللللتعاعصها

 .تدعي  صا را ق ها

 لللل   للللوع   تقلللل  ال للللاااخ الطللللواإ اللللي العبلللل  تينللللدع الللللم تلل نللللا ياسلللللولم ابلنللللا يل

 .ك  ة لتقو  بعبلة ق   اي اصض  قبا يب   اا يقو  بج النب  ق  بلد قتقد 

. للل  قتعايكللا قللظ  ق ةللة. شللجظ العبلل  ارجبللاوي صوللو اسللاس النجللاحل العبلل  ارجبللاوي م6

يصلللر …سلللاكدهم…دعبهلللم…سلللااد ابرؤيسللل ا.   تلللل  اللل هم ابعلوقلللاخ. سلللااد  ق ةلللة

إا كظلللم . ا تشلللعر اكلللة لللل ء قللل  ال ريللل حلللايإ ا.   تت ملللا اللللم احلللد. لولللم قلللا ي لللاادهم

الإداع  ارادي لللللة تعتبلللللد اللللللم التعلللللايا اللللللداجلي بللللل ا قلللللو  ي ابءس لللللة ياللللللم تعللللللايا 

 .ابءس ة قظ ابوعدي  يالعب ء ب  ياحياكا ابناص  ا

.   ت لايإ اا تل للي ابعلوقلاخ ليللي تظولر  أكللة الوحيللد القلادع الللم حل  قشللا   العبلل 

يضلر  اا تعللم ق لا   ا للدية ال   لا قل  العللم صولو لل  إا لن  صع  اليبا صإكلج لل  

إا لن  ت ايإ اا تراوي ضلب ا  الي العبل  صلإا اليلة إكجلاح ابءس لة . يت و  الية

إا لنللل  قءقنلللا بلللاذ صلز للل  هللل ه الطريقلللة ال للل  . يللللزلم قللل  حقلللة احتيلللاع ابعلوقلللاخ

 .تص ه بها ا  التا ياخ

اصتلللللللللا  اكلللللللللة . داء العبللللللللل  يتطلللللللللويرهابعلوقلللللللللاخ هلللللللللي ادا  قوبلللللللللة للللللللللدا   ل ابعلوقلللللللللاخ م7

الت قلللل  بعبلللل  قللللا قنللل  اسللللصو   للللم إكللللة توالللللدخ الللي العبلللل  اللللي الللللا   العيللللد  قوندسلللا

قللللاذا ت علللل ؟ هنللللا  . يصجللللأ  حللللد   قشلللليلة قللللا. يحللللد  بللللديا ابوندسلللل ا ذيي اريمللللا 

لاا اراللاإ اللي ا يللا  ال للابقة؟ هلل  حللد   هلل ه ابشلليلة  لاللد  اسلل لة سي للألوا ليلل   ل



 

 

 

 

                           

 
 

العلل  ؟ قلا جطلوع  هل ه ابشليلة؟ هلل  حلد   قشلا   اجلرن؟ ايلل  قل   صل  يليل   لاا 

هلللي ا دياخ ال للل  سن لللتلدقوا لعللل   هللل ه ابشللليلة؟ ايللل  الإع لللاداخ؟ ايللل  التوليهلللاخ 

إا تجلللدها يتعلللار   ارادي لللة الللي قجلللاإ العبللل  ال عاولللي؟ إكلللة ت لللأإ اللل  قعلوقلللاخ ييقلللا

إا لنللللل  . ابشللللليلةابشللللليلة ب لللللراة ييقلللللا ا  تجلللللدها يتواللللللج صلللللعو ة بالغلللللة الللللي اللللل   

 اللي قجللاإ إكتللا  ارايللواا اي الللديال  ياسللتداي  قلل   صلل  قللدير إكتللا  
 
  عاايللا

 
قوندسللا

صلإا  احد العنابر بالشرلة ال   تعب  بها كييجلة  كل لا  إكتلا  الللما اي إكتلا  الصلي 

الإكتا ي لول ا القطيلظ صإكلة ت لوا اللم بزنلة قل  اقلر  يي  صإكلة تجتهلد  يلدخ التاعيلم

 .التهاد  هو جطو  تجاي ها القطيظ اي الإكتا  قن   ووع  ي د ي وا 

ابعلوقلللللاخ هلللللي الدااقلللللة ال للللل  ت لللللاادكا  داء العبللللل  ب لللللراة ي   لللللاء  يهلللللي الدااقلللللة 

جدقللللة العبلللل ء يلللللزلم للللللدينا قعلوقللللة الللل  قللللدن عضلللللاء  كطلللللوع  ليلللل . التطللللوير العبلللل 

 كتظللاع العبلل ء الل  اريدقللة؟ ليلل  كقاللر يقلل  ا كتظللاع يلللزلم لللدينا تسللجي  للل ق  ا

 كطوع ابنتل يلزلم لدينا تسجي  بشا   العب ء اي استلداقج؟ اراقيقي؟ لي 

حلللاصت . حلللايإ المااصظلللة اللللم ابعلوقلللاخ ال للل  تجلللدها الللي ابءس لللة انلللد بدايلللة ابللللة

ص لللر الللي ابعلوقلللاخ . اللللم تسلللجي  ابعلوقلللاخ ابوبلللة بد لللة ياهلللتم ب  ظولللا بشلللي  ليلللد

. ل لللاخ بشلللي  قلللنظم يجعللل  الص للله صيهلللا ي للل اااح لللت اب .ا جلللرن ال للل  ينصغلللي تسلللجيلوا

يوقلا قلا  لد . الت  تقاعير تديا صيها ابشا   ابوبلة يلي يلة ا لولا ييا للم يقراهلا احلد

تص للللله اكللللل  اللللل  هللللل ه التقلللللاعير بعرصلللللة قلللللا حلللللدث  كلللللة سلللللت وا  لللللد ن لللللز  ت اصلللللي  

ابوضلللو  ييوقلللا  لللد يص للله قو للل  آجلللر يلللاتي بعلللد  اللل  ق للل  هللل ه ابعلوقلللاخ ييشلللعر 

 .ا باا شياا ق تاقا  اا يعب   صلج اي ه ا ابيااحي ه

لللللاع ارجديللللللد . حللللللايإ اا ت للللللوا قصللللللداال اجللللللل  لللللللوا إبللللللداايا م8   ت لللللل    اب لللللله الللللل  ا صيل

ص للللللر ليلللللل  تلللللءدي العبلللللل  اصضلللللل  قبلللللا يءديللللللج  للللللاعإ اي ديقيلللللد اي صراكللللللة اللللللي   قتجبلللللدا

ي ا للر  الآجللري  قعللة الل  شللجظ ق للا  الللم التطللوير. الو يللاخ ابت للد  اي صراك  للوعخ

لللللاا لللللللدية قرؤيسلللللل ا ص للللللجعوم الللللللم الت   للللللا يشللللللجعوم الللللللم توضلللللليح   الإبللللللدا  إا  ل



 

 

 

 

                           

 
 

يالت   للا ارجبللاوي هللو . ا صيللاع الإبداايللة تللأتي قلل  اي شللي  قوبللا  لل   للأكج  ابشللا  

 .اصض  يسيلة للتطوير

هنللا  قلل  سلليقوإ لللة إا اليللة . هنللا  االلداء للتطللوير يهنللا  ققايقللة للتغ للا  تلل لر

هنلللا  قللل  يقلللوإ للللة إا ابرؤيسللل ا .  ت لللبح لولللم بإبلللداء آعاههلللما  تقلللدع ابرؤيسللل ا يا  

اصياعهم بالية ياكا ا لوإ للة هل ا هلراء ياقلرا  ك  لية . الم ق تو ضئي  ق  العلم ي

كلم قرؤيسلية ياسلبح .    النلاس للداهم اقل  يهلم  لادعيا اللم الإبلدا  .لدن الصع 

 .لوم بالت   ا يساادهم يدعبهم ليي تطوعهم يتطوع ابلة

  .  لنللا ي للايإ تجنلل  اريطللأ ي لنللا كقللظ اللي اريطللأ بلل ا ارالل ا يالآجللرل ت للراع اريطللأاقنللظ  م9

. يب نلللللة تجنللللل  الو لللللو  الللللي اريطلللللأ تباقلللللا يل للللل  يب نلللللة تقليللللللج ييب نلللللة قنلللللظ ت لللللراعه

اندقا ي دث جطأ قنة اي ق  ق ا  صاب ه ا  سلبصج اراقيقلي يص لر الي لي يلة ت الي 

يقي هو إهباإ ابو   اي اكج قب  يهل ا  د تظ  اا ال ب  اراق. حدي ج اي اب تقص 

ل ا سلصالم اراقيقيلة ق هلا. هلو قجلرد اسلصالم كلدايها ليلي   كص له ال  ال لب  اراقيقلي

ابو   ق ص   اسلولم العب  ق ا سليم  ادياخ العبل  ق لا قتلوصر   هنلا  كقل  الي 

ا تاللللا خ  هنللللا  جطللللأ اللللي النبللللوذ  اب للللتلد   هنللللا  ضللللع  اللللي الإ للللرا   هنللللا  

 …….ظا  ابعلوقاخجطأ اي ك

ح للللللل  ابو للللللل    لللللللوع ل قللللللل  . بعلللللللد قعرصلللللللة ال لللللللب  اراقيقلللللللي ص لللللللر الللللللي اسللللللللولم قنعلللللللج

اللللللم سلللللبي  . النبلللللوذ   يصلللللر ا دياخ  صللللل ح اسللللللولم العبللللل    لللللوع كظلللللا  ابعلوقلللللاخ

قللا . اب للاإ صإكللة  للد ترسلل  قلل لر  لإداع  اجللرن  للم ت يشلل  اا بهللا جطللا صللادح يسللاذ 

ندقا ت ت   ز ا  م ترالعج صلإا هنلا  اجطلاء لل  ابشيلة يقا ا لوا؟ ابشيلة اكة ا

الع   هو اا تطل  ق  اي  قي   راء  اب لر   ص  اا ترسللوا صلالع ا ارجديلد  . تراها

 للللد تجللللد اكللللة ن للللز  جطللللو  قلللل  اريطللللواخ  قللللاالع  ؟ . تللللرن قللللا   تللللراه العلللل ا ا يلللللم

العللل  قنلللظ  .التللل  اريطلللواخ اقاقلللة يتأللللد قللل  إتباقولللا الللي  للل  قلللر  تلللءدي صيهلللا العبللل 

  اريطأ هد  شيص  



 

 

 

 

                           

 
 

  تضلللللللللللليظ ي تللللللللللللة اللللللللللللي ا حاديلللللللللللله التاصوللللللللللللة يق للللللللللللا اب بللللللللللللر  يل لللللللللللل  ل اسللللللللللللي بر الو لللللللللللل  م16

  تجللللللم بللللديا . ا ي للللاخ ال اعقللللة اللللي العبلللل  اللللي الللللتعلم يالت  لللل ا يالتطللللوير اسللللتغ 

الي لل  جمللااخ قلل  اللل ق ء . اكقلل  ابلللة يتعلللم قوللاعاخ لديللد   ابلل  صيبللوخ اقلللة

اا ي يللللد  هلللل ا اللللي ابلللللة ييقللللا اا ي يللللد  اللللي الص لللله الللل  إقللللا . يتعللللر  الللللم اابللللالوم

 .اب  آجر

لللاا العبلللل   حللللايإ تنظلللليم ابل للللاخل التنظلللليم م11 . للللل  قنظبللللا اللللي ي تللللة  حللللايإ تنظلللليم قيل

  تتلللا  اب تللل  قلللليء بلللا يعا  يل للل  ضلللعوا الللي . النظلللا  هلللو دااقلللة قوبلللة للللدا للنجلللاح

نظلللللليم  للللللد يأجلللللل  التنظلللللليم يأجلللللل  ي تللللللا الآا يل لللللل  اللللللد  الت. قل للللللاخ بطريقللللللة قنظبللللللة

ضللظ  لل  شلل  ء قياكللج . اضللعا  هلل ا الو لل   حقللا اللي ي لل  ت للوا اللي حالللة صيللج للو لل 

إا لنل  تتعاقل  قلظ العبل ء ص لايإ تلوص ا قلا ت تاللج . ليي تا  إليلج ب لراة يسلوولة

لللي تقللللل  ي لللل  اريدقللللة قللللر  اجللللرن   تجللللللم قللللظ  ق ةللللة . اللللي التعاقلللل  قعوللللم ق للللصقا ليل

يقيلللاا ابلولللم يل لل  ت لللدن ك  للة الللي اا ي لللوا  يتت للدث اللل  تنظلليم ا لاكللل  لللو تهم

 .قياا ابلة الفا كظاقا يكظاصة ق  ق ت  ص ا يص ا اي يا نط  اي لندا اي  وليو

للاا العبللل  تاصولللا ص لللايإ جلللل  قولللا  اجلللرن الفلللا تعقيلللدا لياللللج إحصلللاب العبللل  م12 إا . إا  ل

  إا لنللل  تعلللاني قللل  الللد. لنللل  تعلللاني قللل  ال لللراف ص لللايإ اسلللتغ إ الو للل  الللي اللللتعلم

. ت قيللل  ذاتلللة الللي العبللل  ص لللايإ القيلللا  بأابلللاإ اجلللرن جلللاع  العبللل  لت قيللل  الللل اخ

انلدقا توالللج إحصا لاخ العبلل  ي  ت ي للم لإحصللاب صإكلة ت للتبر الي العبلل  بللديا اا 

ابوللم هللو اا ت للتبر اللي . يلء ر ذلللة الللم صللاتة يحالتللة الن  للية يع بللا تجلد ابلل  آجللر

 .العب  يالعطاء

وع يل للل  اليلللة قوالولللة الالللعالم ريلللل  بز لللة ابللل  اصضللل  الطريللل  للللزلم قلي لللا بلللال ه

لي تقلل  اقللا  ابللرآ  بعللد ابللر  ويلل  إا  للاء الله يتشللعر اكللة تللرن   بناةللة ياح للاد  يليل

 .شياا ت تاقج

 

 



 

 

 

 

                           

 
 

ا ظ الص ه ا  صرا العب ل  -قو

يلضباا النجاح اي إعسلاإ ال ل ا  ال اتيلة يراولم  يلاع  قو لظ الشلرلة اللم ا كتاكل   صل     

ا  ال اتيللللة ل سللللت اد  قنللللج ببعلوقللللاخ الللل  نشللللا وا   يتألللللد اكللللة لتبلللل  انللللواا إعسللللاإ ال لللل 

 المايد ا ل تايني ابرس  إليج باوعه سليبة.

 -لي  تصدا قشرياا صغ اال

اللي حالللة اللد  تللوصر ي ي للة اي اللد  الرقصللة بهللا  صلليب   الت   للا بإنشللاء قشللري  صللناوي اي 

إالللللللداد دعاسللللللة لللللللدين ا تالللللللاديج   عاوللللللي اي تجللللللاعي اي جللللللدقي صلللللللغ ا  الللللللم اا ي للللللص  ذلللللللة

للبشري . يهنا  ادد ق  ابءس اخ التبويلية ال ل  يب ل  اا تبلنح  ريضلا لتبويل  ابشلري  

بعلللد التأللللد قللل  للللدياه ا  تالللادية. حيللله يب للل  ت لللديد القلللر  اللللم ا  لللاب قللل  إيلللراداخ 

 ابشري .

 

 الأوراق المطلوبة للتسجيل لدرجة الماجستير/الدكتوراه

  ة لليسجي  لدعلة ابال ت اا يعا  ابطلو 

 التقديم للدعاساخ العليا ال تاينى http://pgs.mans.edu.eg/ 

 التقدير العا    يق  ا  ليد 

  ن صة قواد التلا    تق  ا  ليد لدا ق  الق م 

  اص   واد  الصيالوعيوس ابء تة + صوع  ق ها 

  يراخ ابء تة + صوع  ق هااص   واد  التقد 

  اصقة لوة العب  (قظ ذلر الت رف ابطلولمم اي  واد  إداعية بأكج   يعب  قو

 اص   واد  ابي د + صوع  ق ها 

  اص  اريدقة الع  رية 

  صوع  بطا ة الر م القوقى 

http://pgs.mans.edu.eg/


 

 

 

 

                           

 
 

 اصقة اج  ياخ الص ه العلم  (اصاد  رجنة ا ج  ياخ  مقو

 مرل يةا راع ب دا ة الرسالة (اب تصة اب 

 اصاد  بنة ابعرصة 

 ماضو الوي ة ابعايكة (ابل  التعري ى 

  صوع شياية + قل  ب ب ولة 4ديسيج ب سيية +  4ادد 

  عسلللللو  قلللللل  (تلللللدصظ عسلللللو  ابلللللل  قللللل  جللللل إ جدقلللللة  256+  2527ابالللللريصاخ ابطلو لللللة

اصدي      يللط لم الو
 
 .دي ع اقرييى 6566صوعنم بارجنيج ابارن سنويا

 طلو ة لليسجي  لدعلة الدلتوعاها يعا  اب

 التقديم للدعاساخ العليا ال تاينىhttp://pgs.mans.edu.eg/  

 اص   واد  ابال ت ا ابء تة + صوع  ق ها 

 اص   واد  التقديراخ ابء تة + صوع  ق ها 

 اصقة لوة العب  (قظ ذلر الت رف ابطلولمم اي  وا  د  إداعية بأكج   يعب قو

 اص   واد  ابي د + صوع  ق ها 

 اص  اريدقة الع  رية 

 صوع  بطا ة الر م القوقى 

 اصقة اج  ياخ الص ه العلم  (اصاد  رجنة ا ج  ياخم  قو

 ا راع ب دا ة الرسالة (اب تصة ابرل يةم 

 اصاد  بنة ابعرصة 

 اضو الوي ة ابعايكة (ابل  التعري ىم 

 ة ق  الط لم (جاع  لاقعة ابناوع مجطالم ت لي 

  صوع شياية + قل  ب ب ولة 4ديسيج ب سيية +  4ادد 

http://pgs.mans.edu.eg/


 

 

 

 

                           

 
 

  عسلللللو  قلللللل  (تلللللدصظ عسلللللو  ابلللللل  قللللل  جللللل إ جدقلللللة  256+  3227ابالللللريصاخ ابطلو لللللة

اصدي      يللط لم الو
 
 دي ع اقرييى 6566صوعنم بارجنيج ابارن سنويا

 لدلتوعاها يعا  ابطلو ة بنح دعلة ابال ت ا/ا

اصقة قجللم الق م .1  .قو

 التقرير ارجباوم (قلتو م + التقاعير ال ردية (اص  + صوعت ام .2

 إ راع اب  التاويصاخ (اص  + صوع م .3

 Google Scholar إصاد  بأا الطال  لديج ح الم الم .4

 .إيااإ ق  ق تصة اليلية بي ليم النسخ .5

 إيااإ ق  اب تصة ابرل ية بي ليم النسخ (اص  + صوع م .6

 اص  + صوع م ICDL   اد  و( .7

 اليش ي 

اصقة قجللم الق م .1  .قو

 .ق   الرسالة قو ظ ق  ابشرص ا يالقوااد ابناوا اليها ق  ارجاقعة .2

 .نسية ق  الص ه قو عة ق  ا.د/ يلي  اليلية للدعاساخ العليا يالص وث يقلتوقة .3

اصقة الم نشر الص ه .4  ماص  + صوع ) Acceptance جطالم ابو

 ماص  + صوع ) Turnitin   تصاس ام الرسالة بماكاقل واد  ص   ن صة ا .5

 Google Scholar إصاد  بأا الطال  لديج ح الم الم .6

 إصاد  بإنهاء ابقرعاخ يالرسو  الدعاسية .7

 م واد  التوي   (اص  + صوع  .8

 –الوللد  قلل  الرسلللالة  –تقريللر الالل حية  –كبللاذ  الدعاسللاخ العليللا (دعلللة القرابلللة  .9

 .مإصاد  الما م ارياع م

 تعدي  رجنة الإ را 

اصقة قجللم الق م ق لوع بها (الوجنة  ص  يدعد التعدي  + قماعاخ التعدي  .1  مقو



 

 

 

 

                           

 
 

الطللللللل  ابقللللللد  للللللللرةزلم الق للللللم قلللللل لوع بلللللللج (الوجنللللللة  صلللللل  يدعلللللللد التعللللللدي  + قملللللللاعاخ  .2

 مالتعدي  + الإقضاءاخ يا جتا 

 ما جتا ا ات اع ابقد  ق  ابشر  ابنسا  (ق لوع بج ابماعاخ + الإقضاءاخ ي  .3

 Google Scholar إصاد  بأا الطال  لديج ح الم الم .4

 .تقرير سنون ترالم  .5

 تعدي  انواا الرسالة

اصقلللة قجللللللم الق للللم قللل لوع بهللللا (العنللللواا  صلللل  يدعلللد التعللللدي  اردللللى ييكجل لللل ي +  .1 قو

 مقماعاخ التعدي  + كو  التعدي  لوهرن ا  ق ا لوهرن 

 صل  يدعللد التعلدي  اردللى ييكجل لل ي الطلل  ابقللد  للرةزلم الق للم قل لوع بللج (العنللواا  .2

 م+ قماعاخ التعدي  + كو  التعدي  لوهرن ا  ق ا لوهرن + الإقضاءاخ يا جتا 

 Google Scholar إصاد  بأا الطال  لديج ح الم الم .3

 ماستباع  تسجي  لديد  (ام حالة التعدي  ارجوهرن  .4

 .تقرير سنون ترالم  .5

 مإ راع ب دا ة الرسالة (اب تصة ابرل ية .6

 .اد  اج  ياخ الص ه العلم إص .7

 قد صتا  اليسجي 

 .(..موافقة مجلس القسم مذكور بها )مبررات المد + تحديد الفترة لمدة     من     إلى  1

الطلللل  ابقلللد  للللرةزلم الق لللم قللل لوع بلللج (قملللاعاخ ابلللد + ت ديلللد ال تلللا  بلللد  ... قللل  ...  .2

 مإلم... + الإقضاءاخ يا جتا 

 Google Scholar الم إصاد  بأا الطال  لديج ح الم .3

 .تقرير سنون ترالم  .4

 .صوع  ق  إيااإ دصظ عسو  ابد .5

 ماذا  اا ابد ل تا   ويلة (ترص  ق لر   اعحة للأسصالم .6

 اسيصداإ ققرع  .7



 

 

 

 

                           

 
 

اصقة قجللم الق م ق لوع بها (كو  ابقرع  اجتياعن  + قماعاخ ا سيصداإ .8  .مقو

 .استباع  تسجي  لديد  بعد اسيصداإ ابقرعاخ .9

 التأهيليت اا تش ي  ا ق

اصقة قجللم الق م .1  .قو

 .إصاد  إنهاء ابقرعاخ يالرسو  الدعاسية .2

 Google Scholar إصاد  بأا الطال  لديج ح الم الم .3

 .تقرير سنون ترالم  .4

 ااتباد كييجة ا قت اا التأهيلم

اصقة قجللم الق م .1  .قو

 .التقرير ارجباوم لنييجة الطال  بالدعلاخ .2

 .النييجة قعتبد يقلتو جطالم ال نتايإ ابرل ن ارياا ب .3

 إلغاء اليسجي 

اصقة قجللم الق م ق لوع بها (ابماعاخ .1  مقو

 مالطل  ابقد  لرةزلم الق م ق لوع بج (ابماعاخ + الإقضاءاخ يا جتا  .2

 .تقرير سنون ترالم  .3

 .  ث إك اعاخ للطال  اذا  اا ق ا قنتظم ام الدعاسة .4

 إيقا  القيد

اصقلللة قجلللللم الق لللم قللل لوع بهلللا (قملللاعا .1 خ الإيقلللا  + ت ديلللد ال تلللا  بلللد  ... قلللل  ... قو

 .م..إلم

الطللل  ابقللد  لللرةزلم الق للم قلل لوع بللج (قمللاعاخ الإيقللا  + ت ديللد ال تللا  بللد  ... قلل   .2

 م... إلم... + الإقضاءاخ يا جتا 

 .سداد عسو  الإيقا  .3

 .تقرير سنون ترالم  .4

 


