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رسالة طلب وظيفة
السيد الأستاذ المحترم / ........

مدير شركة : .........

تحية طيبة وبعد ،
لقد لفت نظرى الإعلان الخاص بكم وأنا اعتقد أن لدى المهارات والخبرات الضرورية 
لشغل وظيفة ..... والذى أعلنت فى جريدة ................. بتاريخ ....................

أفيدكم علما بأننى خريج جامعه ...... كلية ......... تخصص ..... لعام .........

أكون شاكرا لكم لو أتحتم لى فرصة للمقابلة الشخصية فى الوقت الذى ترونه مناسبا 
وأرجو الرد منكم فى اقرب وقت ممكن على العنوان التالى : 

         .................................................................................

هاتف رقم : .......................

فاكس رقم : .......................

هاتف محمول :....................

البريد الالكترونى : ..............

ولسيادتكم وافر التحية والاحترام  ،

                                                                                      الاسم : .............

                                                                                    التوقيع ..............
